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02.11.2021
קול קורא לתפקיד: מנהל/ת חשבונות בקיבוץ משמר הנגב
תמצית תפקיד מנהל/ת חשבונות ודרישות התפקיד:
1. אישורי חשבוניות ספקים
2. הפקת חשבוניות לקוחות
3. רישום בהנהלת חשבונות
4. רישום הכנסות כרטיסי אשראי
5. תשלומי ספקים
6. רישומי בנקים, הפקדות שיקים, תקבולים
7. התאמות כרטיסי הנהלת חשבונות
8. סגירת הדו"חות בכל רבעון בתאום עם מנהלת החשבונות הראשית/חשבת.
9. הכנת תיק ביקורת והגשת הדוחות הנדרשים לביקורת רו"ח בכל שנה.
כישורים נדרשים: 
הנהלת חשבונות סוג 2- חובה
ניסיון בתפקיד- חובה
ידע ב- office- יתרון

ידע בתוכנת ONE- יתרון

דרישות נוספות:
אחריות, חריצות ועצמאות
סדר, ארגון, דיוק ומסירות בעבודה
יכולת עבודה בצוות ותקשורת טובה.
הגעה עצמית 
כפיפות:
חשבת
היקף משרה: 
 משרה חלקית, בהיקף של 70% משרה
זמינות:
מיידית
חברים/ות המעוניינים/ות בהגשת מועמדותם או להמליץ על מועמדים/ות, מוזמנים לפנות בכתב או במייל לדלית חיות, מנהלת משאבי אנוש  עד לתאריך: 14.11.2021
hr@mhanegev.org.il
*המודעה מתייחסת לשני המינים כאחד/ת.
