דצמבר 2021
קיבוץ רביבים מחפש
מזכיר/ה
ייעוד:
הובלת קהילת רביבים בתחומי החברה, השירותים והפרט. פעילות להבטחת צמיחתה ושגשוגה של רביבים לאורך זמן.
תפקידים ותחומי אחריות :
· כינוס והפעלת מזכירות רביבים וקביעת סדר היום.
· הנעת תהליכים קהילתיים לרבות תהליכי שינוי
· אחריות לאקלים חברתי וטיפוח תחושת השייכות ואיכות היחד 
· ניהול, פיתוח וחיזוק המערכת המחוקקת – האסיפה על שלוחותיה, וקביעת סדר היום.
· ייזום ופיתוח בתחומי החברה והפרט.
· ליווי ותמיכה לבעלי תפקידים ומרכזי פעילויות שבתחום אחריותו, למימוש ייעודם ומטרותיהם.
· בניית תקציב הקהילה ומעקב ובקרה תקציבית.
· כתובת על לחברים ובעלי תפקידים לנושאים הקשורים לחברה ופרט
· ייצוג רביבים במוסדות חוץ.
· אחריות למנהל תקין בקהילה.
· מעקב אחר דיווחים ופרוטוקולים של הפעילויות בקהילה.
קשרי עבודה בתוך ומחוץ לארגון:
· יו"ר המזכירות.
· חברות בהנהלות הציבוריות והועדות שבתחום האחריות.
· ניהול צוות תיאום ניהול.
· השתתפות בדיוני ועדות רלוונטיות.
· חברות בהנהלה הכלכלית.
· חברות במוסדות חיצוניים הקשורים לתחום האחריות.
· מועצה אזורית רמת הנגב.
דרישות התפקיד
· תואר ראשון רלוונטי- יתרון
· יכולת מנהיגות – הצבת מטרות, הנעת אנשים ורתימתם, תכנון ותכלול.
· ניסיון ניהולי מוכח, יתרון לניסיון קיבוצי
· ניסיון בהובלת תהליכים חברתיים.
· הבנה ויכולת פעולה בתחומים הבין-אישיים.
· יושרה, אמינות ואומץ לב ציבורי.
היקף משרה: 80%-100% (ההיקף גמיש)
שיטת מינוי: בחירה קלפי 
אורך קדנציה: 4 שנים
